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PREGAO ELETRONICO #n° 191/2026

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: 985865)
MUNICIPIO DE NITEROL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

OBJETO

Contratagdo de servigos especializados de Agente de Integracdo de Estagiarios, visando assumir a
responsabilidade de prestar todo o suporte operacional para execug¢do do Programa de Estagio, em
consonancia com a Lei n® 11.788/2008 e com a politica publica de inserc¢ao social de estudantes de nivel
médio e superior na forma estabelecida neste Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$ 6.616.220,28 (seis milhdes seiscentos e dezesseis mil duzentos e vinte reais e vinte e oito centavos),
sendo o valor de R$ 329.662,68 (trezentos ¢ vinte e nove mil seiscentos e sessenta e dois reais e sessenta
¢ oito centavos) referente ao total da taxa de administra¢do; e o valor de R$ 6.286.557,60 (seis milhdes
duzentos e oitenta e seis mil quinhentos e cinquenta e sete reais e sessenta centavos) referente ao valor
total de repasse pela Administragao.

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 19/08/2026 as 11:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO DA TAXA ADMINISTRATIVA

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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EDITAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PREGAO ELETRONICO N° 191/2026

Processo Administrativo n® 9900170264/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Niteréi, por meio da Secretaria Municipal de
Administragdo, pela Comissdo de Licitacao, sediado na Rua Visconde de Sepetiba n® 987/4° andar — Centro
- Niter6i/RJ, realizara licita¢do, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n° 14.730, de 13 de fevereiro de 2023, e demais legislagio
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital no dia 19/08/2026.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a Contratacdo de servicos especializados de Agente de Integracao
de Estagiarios, visando assumir a responsabilidade de prestar todo o suporte operacional para execugdao do
Programa de Estagio, em consonancia com a Lein® 11.788/2008 e com a politica publica de inser¢do social
de estudantes de nivel médio e superior, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 2 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.  Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras) no sistema de compras do governo federal (www.gov.br/compras), por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2. O procedimento sera divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.


http://www.gov.br/compras
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2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

23.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢ao
ou aqueles se tornem desatualizados.

24. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.
2.5.  Nao poderao disputar esta licitagao:

2.5.1. aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.53. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente puiblico que desempenhe funcao na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2.5.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de representante de
pessoa juridica;
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2.5.9. ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;

2.5.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢@o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.8.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.10.  Em licitacdes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.11. A vedagdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

2.12.  E vedada a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1.  Na presente licitacdo, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances
e de julgamento.

3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

3.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constitui¢ao;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

34. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5.  Nao serdo concedidos os beneficios a participacdo de microempresas (MEs) e empresas de pequeno
porte (EPPs), com fundamento na Lei 14.133/2021, art. 4°, § 1°, incisos [ e I, e § 3° c¢/c LC 123/2006, art.
3°, inciso II.

3.6. A falsidade da declaracgdo de que trata o item 3.4. sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8.  Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

3.9.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicag¢do do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores ¢ para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 0rgaos de controle externo e interno.

3.13.  Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario, mensal e anual da taxa administrativa;
4.1.2. Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia;
42.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

43.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

44.  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze
meses.

4.6.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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TEMPO DE AVANGAR

4.7.  Na presente licitagao, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do
regime de tributacao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispdoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

49. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso I1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.

4.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario ¢ local indicados neste Edital.

5.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

53. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor anual da taxa de administracao.

5.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
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5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta estara inserido
no cadastramento da licitagdo no ComprasGov.

5.9. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

5.10.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocacdes.

5.10.5. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11.  Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgaré os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12.  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.13.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.14.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.15.  Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.16.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Emrelagao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automadtica, junto a Receita Federal, do
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porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas € empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apos a comunicagao automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no
art. 60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

5.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

5.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgaos
de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos
ou prestados por:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
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5.18.2.1. empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.18.2.2. empresas brasileiras;

5.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar
condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco méaximo definido pela Administragao.

5.19.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.19.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.19.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. ApoOs a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.  Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
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6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

6.1.5. Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu so6cio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3.  Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.
6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condig¢do de
participacao.

6.4.  Verificadas as condi¢gdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. contiver vicios insanaveis;
6.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.6.  No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

6.6.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.8.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilita¢ao, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo do licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar serd verificada pelo pregoeiro por meio do registro cadastral no SICAF, quanto aos
documentos por este abrangidos.

7.21. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a

corre¢do ou a alterag@o dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

7.2.2. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo, exceto se o pregoeiro, em consulta aos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certidoes, lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por

meio do sistema, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de inabilitacao.

7.24. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em rela¢do a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.3.  ApoOs a apresentacao dos documentos de habilitacao, fica vedada a substituicdo ou a apresentagao

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que

necessaria para apurar fatos existentes a €poca da abertura do certame; e
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b) atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

7.4. O pregoeiro poderd, na analise dos documentos de habilitagdo, sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e

acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao.

7.4.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera

registrada em ata.

7.5.  Nahipotese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar ndo atender as exigéncias
para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classifica¢do, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitagao.

7.6.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante serd habilitado.

7.7.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilita¢do do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apos declarada sua habilitagao.

7.8.  Nao serdo aceitos documentos de habilitagao com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.8.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

7.8.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuicoes.

7.9.  No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratacao nao supere o limite do disposto
na alinea "c¢" do inciso IV do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas contratagdes com valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,

somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovacao relativa a habilitacdo juridica, regularidade fiscal estadual, a

Seguridade Social e ao FGTS e a regularidade perante a Justica do Trabalho; e

b) das pessoas fisicas, a comprovagao da regularidade fiscal com a Fazenda Municipal.
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7.10.  Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacao serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

7.11.  Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

7.11.1. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes para receber
citacdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o instrumento de
mandato com os documentos de habilitacao.

7.11.2. Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660/2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.12.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
ou por e-mail.

7.13.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lein® 14.133/2021.

7.14.  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacao, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7.15.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.16. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragio de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.16.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela administragdo data e
horério exclusivos, a ser agendado pelo e-mail: copli@administracao.niteroi.rj.gov.br, de modo que seu
agendamento nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

7.17. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
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7.17.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.18.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sicaf e manteé-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.18.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento da
habilitagao.

7.19. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.19.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo, duas horas, prorrogéavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.20. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

7.20.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

7.20.2. Respeitada a exce¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

7.21.  ApoOs a entrega dos documentos para habilitacao, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64) e complementacao de
informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.21.1. atualizag@o de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.22.  Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

7.23. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.19.1.

7.24.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
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7.25. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagdo na licitagao.

7.26.  Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s
conhecidos ap6s o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

8.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razoes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitacao ou inabilitagao;

8.3.4. na hipotese de adocdo da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133. de 2021, o
prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

8.4.  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5.  Orecurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10.  Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
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TEMPO DE AVANGAR

8.11.  Através de solicitagao pelo e-mail: copli@administracao.niteroi.rj.gov.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagio;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documenta¢do exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagao

9.1.5. fraudar a licitagdo

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

9.3.  Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

9.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

9.5.  As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6.  Naaplicac¢do da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7.  Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢ 9.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no
art. 156, §5° da Lein.® 14.133/2021.

9.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢dao, descrita no item
9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo.

9.9. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagcdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.
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9.10.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

9.11. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.12. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.13. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de
reparacdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1.  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢do da Lei
n° 14.133. de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, por meio
do e-mail: copli@administracao.niteroi.rj.gov.br, mediante confirmacao do recebimento.

10.4.  As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgao ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5.  Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

11. FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1.  Apds a homologacdo, a Administragdo convocard o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de

decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas nesta Lei.

11.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
da parte interessada durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja

aceito pela Administragao.
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11.3.  Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado,
respeitada a ordem de classificacdo, para assumir o compromisso nas condi¢gdes propostas pelo licitante

vencedor, sem prejuizo da aplicacao das sangdes previstas em Lei.

11.4. Caso nenhum dos licitantes aceite a contratacdo nos termos item anterior, a Administragao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo, podera convocar os licitantes remanescentes para
negocia¢ao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtengdao de melhor preco, mesmo que acima do prego
do adjudicatério; ou adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,

atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negocia¢dao de melhor condicao.

11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta

apresentada, quando existente, em favor do 6rgdo ou entidade licitante.

11.6. A regra do item anterior ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso
11.4.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1.  Sera divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.

12.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia 1til subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario, pelo
Pregoeiro.

12.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5.  Asnormas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliac¢ao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6.  Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo
ou do resultado do processo licitatorio.
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12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

129.  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) e endereco eletronico www.comprasgov.com.br e/ou www.niteroi.rj.gov.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
12.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato
12.11.3. ANEXO III — Documentagdo exigida para Habilitagao
12.11.4. ANEXO IV — Or¢amento estimado
12.11.5. ANEXO V — Modelo de apresentagdo da proposta.
Niter6i, 22 de junho de 2026.
RUBIA SECUNDINO

Secretaria Municipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAODE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

Secretaria Municipal de Administragdo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11

(Processo Administrativo n° 9900170264/2025)

Contratacdo de servicos especializados de Agente de Integracdao de

Estagidrios, visando assumir a responsabilidade de prestar todo o suporte

operacional para execucado do Programa de Estagio, em consonancia com a

Lei n2 11.788/2008 e com a politica publica de insercdo social de estudantes

de nivel médio e superior.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANT VALOR VALOR MENSAL VALOR TOTAL
DE UNITARIO DA ANUAL
MEDIDA TAXA
ADMINISTRATIVA
1 | Contratacdo 15156 | Und. 100 RS 64,84 RS 6.484,00 RS 77.808,00

de servicos de
Agente de
Integracdo de
Estagios para
prestacao de
servico de
recrutamento,
selecdo,
administracao
daconcessdaoe
ao
acompanhame
nto das
atividades de
estagio nao
obrigatdrio de
estudantes
regularmente
matriculados
em Instituicao
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de ensino
médio. Carga
horariade 30
horas
semanais

Contratacao
de servicos de
Agente de
Integracdo de
Estagios para
prestagao de
servico de
recrutamento,
selecdo,
administragao
daconcessaoe
ao
acompanhame
nto das
atividades de
estagio nao
obrigatério de
estudantes
regularmente
matriculados
em Instituicao
de ensino
superior.Carga
horaria de 30
horas

semanais

15156

Und.

281 RS 74,69

R$20.987,89

RS 251.854,68

Total Estimado:

381

R$ 329.662,68
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Tabela 1
REPASSE QUANTIDADE )
VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL VALOR ANUAL
1 BOLSA AUXILIO NIVEL 100 RS 896,00 RS 89.600,00 RS 1.075.200,00
MEDIO
2 BOLSA AUXILIO NIVEL 281 RS 1.280,00 RS 359.680,00 RS 4.316.160,00
SUPERIOR
3 AUXILIO TRANSPORTE 381 RS 195,80 RS 74.599,80 RS 895.197,60
Valor Total de Repasse: RS 6.286.557,60

1.2. A presente contratacdao contempla, inicialmente, o atendimento de até 381
(trezentos e oitenta e uma) vagas de estagio supervisionado, a serem
distribuidas entre os 6rgdos da Administracdo Direta do Municipio de
Niteroi, sendo 281 (duzentos e oitenta e uma) destinadas a estudantes de
nivel superior e 100 (cem) a estudantes de nivel médio, devidamente
matriculados em instituicdes de ensino publicas ou privadas, conforme
estimativas de consumo constantes no Documento de Formalizacdo da
Demanda, em consonancia com o art. 62, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

13. O valor mensal da bolsa-auxilio a ser pago aos estudantes sera de RS 1.280,00
(mil duzentos e oitenta reais) para estudantes de nivel superior, e de RS
896,00 (oitocentos e noventa e seis reais) para estudantes de nivel médio. A
ambos sera acrescido o valor de RS 195,80 (cento e noventa e cinco reais e
oitenta centavos), a titulo de auxilio-transporte, calculado com base em 22
(vinte e dois) dias uteis e tarifa diaria de RS 8,90 (oito reais e noventa
centavos), conforme parametros praticados pela Administracdao Municipal.

14. Os valores referentes a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte serdo
integralmente repassados pela Administracdo a empresa contratada, que
ficard responsdvel pela execucdo dos pagamentos mensais aos estagiarios,
mediante depdsito individualizado em conta bancaria de titularidade do
estudante. Serd incluido no valor unitdrio da contratacdo o montante de RS
107,63 (cento e sete reais e sessenta e trés centavos) por estagiario, a titulo
de taxa de administragao dos servigos prestados, cujo repasse sera realizado
em conjunto com os valores devidos ao estudante. Assim, a composigao final
do valor mensal por estagiario sera de RS 1.583,43 (um mil quinhentos e
oitenta e trés reais e quarenta e trés centavos) para estudantes de nivel
superior, e RS 1.199,43



15.

16.

17.

18.

18.1

19.
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(um mil cento e noventa e nove reais e quarenta e trés centavos) para
estudantes de nivel médio.

A contratada deverd garantir os meios necessarios para assegurar a execucao
eficaz do contrato, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
Administragao.

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s3ao caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O parcelamento ou n3ao do objeto da contratagcdo deve ser justificado,
bastando, para tanto, que se faca referéncia a justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitacdo ou da contratacdo direta.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da
divulgacao no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista sua natureza
administrativa recorrente e a necessidade permanente da Administracao,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, conforme fundamentos
constantes do Estudo Técnico Preliminar anteriormente elaborado, ainda
vigente e aplicavel a presente contratacao.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1

A presente contratacdo fundamenta-se em Estudo Técnico Preliminar
anteriormente elaborado e ainda vigente, elaborado em conformidade com
os arts. 18, §19, inciso VIII, e 20 da Lei n? 14.133/2021, e com o Decreto
Municipal n2 14.730/2023. A luz do disposto no art. 31, §32, do referido
Decreto, restou dispensada a elaboracdao de novo ETP, uma vez que os
fundamentos técnicos e justificativas constantes do estudo anterior
permanecem validos, aplicaveis e compativeis com o objeto ora pretendido.
Complementarmente, foi realizado mapeamento atualizado da demanda por
estagiarios no ambito da Administracdo Direta do Municipio de Niterdi, o
qual indicou a necessidade de ampliagdo do quantitativo atualmente
ofertado, circunstancia que reforga a pertinéncia e a oportunidade da
presente contratagao.
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O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026,
conforme consta das informacgdes bdsicas desse termo de referéncia.

ID PCA no PNCP: 28521748000159-0-000001/2026
Data de publicagdo no PNCP: 02/09/2025

Id do item no PCA: 1055 e 1056

Identificador: 534-2026 e 535-2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

31

3.2

33.

DO OBIJETO

A presente contratagao visa a execugao continuada dos servicos de agente de
integracdo de estagidrios, abrangendo todas as etapas do ciclo de vida do
objeto, compreendidas desde o recrutamento, selecdo e formalizacdo
contratual dos estagiarios até o encerramento das atividades de estégio, de
acordo com as disposicdes da Lei Federal n? 11.788/2008, da Lei n2
14.133/2021, do Decreto Municipal n2 14.730/2023 e demais normas
aplicaveis.

A contratada deverd prestar apoio técnico e administrativo na triagem,
captacdo, analise de perfil e convocacdo de estudantes, bem como no
registro, emissdo e gerenciamento dos termos de compromisso, controlando
a vigéncia de cada vinculo e suas renovacgdes, se houver. Compete ainda a
contratada intermediar a relacdo entre a Administracdo Publica e as
instituicdes de ensino, devendo manter canal formal de interlocu¢dao com os
gestores dos érgaos municipais participantes da contratacao.

Caberd a contratada realizar o repasse mensal das bolsas de estagio e do
auxilio-transporte diretamente aos estagiarios, com recursos financeiros
previamente transferidos pela Administracdo. O repasse devera ocorrer por
meio de sistema bancdrio, mediante comprovacao e registro individualizado,
sendo vedado o pagamento em espécie ou por meio de terceiros.
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A contratada deverd assegurar, obrigatoriamente, a contratacao de seguro
contra acidentes pessoais para todos os estagidrios vinculados, com
cobertura vdlida durante o periodo de vigéncia do estagio, conforme
exigéncia legal. A contratada sera responsavel pela apuracao do desempenho
académico e funcional dos estagidrios, mediante envio de relatérios
semestrais a Administracdo, os quais deverdo conter, minimamente,
indicadores de frequéncia, produtividade e comportamento, além de
eventuais registros de intercorréncias ou desligamentos.

A contratada deverd dispor de solucdo tecnolédgica propria, funcional e
devidamente atualizada, ainda que simplificada, apta a organizar e gerenciar,
de forma eficiente e segura, as informacdes relativas aos estagidrios, aos
o6rgaos demandantes e aos processos de acompanhamento, garantindo
rastreabilidade, integridade dos dados e acesso tempestivo por parte da
Administragao Publica.

A solucdo tecnoldgica ofertada devera observar os principios da
economicidade, eficiéncia, transparéncia e segregacdo de funcoes,
viabilizando o efetivo controle da execu¢dao contratual, inclusive quanto a
gestdo de vagas, prazos, pagamentos e eventuais substituicbes de
estagiarios.

Em cumprimento a Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), a contratada devera observar integralmente suas
disposicOes, zelando pela seguranca, confidencialidade, integridade e sigilo
das informacgbes pessoais dos estagiarios, servidores e demais envolvidos,
especialmente aquelas relativas a contratagdo, frequéncia, desempenho,
pagamentos, desligamentos e demais dados sensiveis eventualmente
tratados no curso da execugdo contratual. Devera, ainda, adotar medidas
administrativas e tecnoldgicas aptas a prevenir incidentes de seguranca da
informacao, responsabilizando-se por quaisquer danos decorrentes do uso
indevido ou vazamento de dados.

A Administracdo reserva-se o direito de realizar diligéncias técnicas in loco,
sempre que necessario, na sede ou filial da empresa contratada, com o
objetivo de verificar as condicbes operacionais, estruturais e tecnoldgicas
destinadas a execucdo do contrato. Essa prerrogativa visa assegurar a
conformidade com as exigéncias contratuais, a qualidade dos servigos
prestados e o efetivo acompanhamento da execucdo contratual, em
consonancia com os principios da eficiéncia, transparéncia e interesse
publico, nos termos do art. 18, §32, da Lei n2 14.133/2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

41.

411.

412

4.13.

414.

4.15.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Manual de Compras Sustentaveis do Municipio de Niteréi:

A contratada devera cumprir as orientagdes da Instrugcdao Normativa n2 01, de
19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de Sustentabilidade
Ambiental, especialmente o que consta nos artigos 52 e 62 da normativa, no
gue couber.

Serdo incluidas como obrigacdo da contratada, se aplicdveis ao objeto,
diretrizes e praticas de sustentabilidade a serem veiculadas como
especificacdo técnica do servico.

A sustentabilidade ambiental é um pilar central nas politicas publicas de
gestdo do Municipio de Niterdi, refletindo o compromisso com a preservacao
ambiental e a responsabilidade social. Considerando que o objeto da
presente contratacdo trata-se de servicos predominantemente intelectuais e
administrativos, os impactos ambientais diretos sdao reduzidos, uma vez que
tais atividades ndao envolvem emissdo de poluentes, consumo expressivo de
recursos naturais ou geracgao significativa de residuos.

Ainda assim, a contratada deverd promover, sempre que tecnicamente
vidvel, praticas que minimizem o consumo de papel e recursos fisicos, como
a adocdo de solucbes tecnolégicas que viabilizem a digitalizacdo de
processos, emissdao de relatérios em meio eletrbnico e otimizacdo da
comunicac¢do com os estagiarios e 6rgaos da Administracao.

A Administracdo podera solicitar a contratada, durante a execucdo
contratual, evidéncias do cumprimento das praticas sustentaveis declaradas,
com vistas a afericdo da conformidade com os compromissos assumidos e
com a politica de compras sustentaveis do Municipio.

Da participacdo de empresas sob a forma de consorcio

4.2.

N3do serd permitida a participacdo de empresas sob a forma de consorcio,
tendo em vista que o objeto da presente contratacdo ndo possui alta
complexidade, tampouco demanda de carater técnico especializado ou vulto
relevante que justifique a admissao excepcional de consércios.

A vedacdo fundamenta-se no art. 15, caput, da Lei n? 14.133, de 2021, que
estabelece a possibilidade de restricao a participacdao em consércio desde
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gue haja justificativa técnica. Considerando que o objeto licitado se refere a
gestdo de estagiarios, com escopo claramente definido, ampla oferta de
empresas qualificadas no mercado e auséncia de peculiaridades que exijam
a unido de entes privados para sua execugdo, entende-se que a autorizagao
para participagdo em consorcios atentaria contra o principio da
competitividade, restringindo a disputa entre potenciais licitantes.

Subcontratagao

43 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

431. A vedacdo a subcontratacdo fundamenta-se na natureza do objeto
contratual, que envolve a gestdo direta e personalizada de estagiarios para
os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal, demandando atuacdo propria
da contratada, com responsabilidade integral pela execu¢dao do contrato.

43.2. Ressalta-se que o servico contratado exige suporte técnico, atendimento as
diretrizes legais aplicaveis ao estagio e resposta tempestiva as demandas
administrativas, ndo sendo compativel com a delegacdo a terceiros sem
prejuizo a fiscaliza¢ao, controle e continuidade da prestacao dos servicos.

433. A Administracdo entende, portanto, que a subcontratacdo comprometeria a

eficiéncia, a padronizacdo e a seguranca da execucdo contratual, além de
violar o principio da responsabilidade da contratada pela totalidade do
objeto, nos termos do art. 122 da Lei n2 14.133/2021 e do art. 40, XXIII, do
Decreto Municipal n? 14.730/2023.

Garantia da contratagdo

44.

N3do havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96
e seguintes da Lein2 14.133, de 2021, em razdo das especificidades do objeto
e da analise constante do Estudo Técnico Preliminar, que indicou ndo ser
necessaria a adog¢do de garantia contratual para a adequada execugdo do
objeto.

Vistoria

45.

45.1.

Nao hd necessidade de realizagcdo de avaliacdo prévia do local de execugdo
dos servicos.

A ndo exigéncia de vistoria prévia justifica-se pela natureza do objeto
contratual, que ndo apresenta peculiaridades técnicas, riscos operacionais ou
condigdes especificas que exijam a verificagdo in loco do local de execugdo
para a adequada formulacdo da proposta. Assim, presume-se o pleno
conhecimento das condicGes pela licitante, nos termos do art. 18 da Lei n®
14.133/2021.
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A auséncia de vistoria ndo podera ser alegada, em momento posterior, como
fundamento para questionamentos acerca de eventuais dificuldades na
execucdo contratual, presumindo-se que a contratada detém pleno
conhecimento do objeto e assumira integralmente os riscos decorrentes.

5.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

51.

511

51.2.

513.

514.

515.

52

A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

Inicio da execucdo do objeto: A contar da assinatura do contrato, mediante
emissao da ordem de servico pela Administracao.

A contratada deverd observar os métodos e rotinas previamente definidos no
Plano de Trabalho, incluindo a disponibilizacdo da plataforma digital para
acompanhamento dos estdgios, a emissdo de relatérios semestrais de
desempenho, o suporte técnico aos 6rgdos da Prefeitura e demais obrigacoes
previstas neste Termo de Referéncia, em conformidade com os principios e
exigéncias estabelecidos pela Lei n2 11.788/2008 (Lei do Estagio).

O cronograma de execucdo sera detalhado pela contratada no inicio da
vigéncia contratual, devendo observar a ordem de prioridade definida pelos
6rgaos contratantes, o nimero de estagiarios em cada érgao e o fluxo das
demandas.

As etapas de execucdo compreenderdao o recebimento das demandas dos
6rgdos, a triagem dos perfis, o encaminhamento dos estagiarios, o
acompanhamento da atuacdo e a avaliacdo periddica, nos termos deste
instrumento.

A contratada deverd possuir, no momento da contratagdo, convénios ativos
com, no minimo, 20 (vinte) instituicdes de ensino superior situadas no estado
do Rio de Janeiro, de modo a garantir capilaridade, agilidade na sele¢do e
encaminhamento de estagidrios e atendimento eficaz a Administracao
Pablica Municipal.

Local e hordrio da prestagdo dos servicos

Os servicos prestados pelo agente integrador de estagio serdo executados
sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, podendo ocorrer nas dependéncias
da contratada ou por meio remoto, conforme sua dindmica operacional,
garantido o atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de Niteréi/RJ
sempre que necessario.
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53. Os servigos serdao executados em dias e horarios compativeis com o
funcionamento da Administragao Publica Municipal, conforme orientag¢des
repassadas pela unidade gestora do contrato.

Rotinas a serem cumpridas

54. A execucdo contratual observard, obrigatoriamente, as rotinas descritas a
seguir, organizadas em cinco blocos: Recrutamento, Selecdo, Contratacao,
Sistema e Relatérios, Seguros e Documentos Obrigatérios, atendendo
integralmente ao disposto na Lei n2 11.788/2008.

54.1. Recrutamento

54.1.1. Celebrar e manter convénios com instituicdes de ensino de nivel médio e
superior, com vistas a garantir a regularidade da cooperacdo e a continua
disponibilizacdo de estagidrios.

54.1.2. Promover a ampla divulgacdo das vagas de estdgio solicitadas pela
Administragao, priorizando instituicdes de ensino conveniadas, sem
prejuizo da utilizacdo de outros canais apropriados para assegurar ampla
publicidade.

54.13. Monitorar a regularidade da situacdo escolar dos estagidrios,
comunicando de imediato a Administracdo casos de trancamento,
reprovacao, conclusdo de curso ou qualquer outra ocorréncia impeditiva
a manutencdo do estagio.

54.14. A contratada deverd disponibilizar e manter atualizada uma pagina de
cadastro online, que permita aos estudantes interessados realizarem sua
inscricdo, atualizarem seus dados cadastrais e concorrerem as vagas de
estagio ofertadas pela Administracdo Publica Municipal de Niterdi.

54.2. Selegdo

54.2.1. Disponibilizar ficha de inscricdo com campos para dados pessoais,
escolares e area de interesse, assegurando que as informacdes estejam
corretas e atualizadas.

54.2.2. Receber e analisar a documentagdo necessaria a verificacdo da
elegibilidade dos candidatos, nos termos da Lei n? 11.788/2008,
especialmente quanto a regularidade da matricula, compatibilidade
entre as atividades a serem desenvolvidas e a formagdo educacional, e
demais diretrizes da Administragao.

54.23. Realizar a triagem dos candidatos de acordo com o perfil definido pela
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TEMPO DE AVANCAR

Administracdo, encaminhando-os ao Municipio de Niterdi para a etapa
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54.24.

54.25.

543.

543.1

543.2.

5433.

5434.

5435.

54.3.6.
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de selegdo sob sua responsabilidade.

Encaminhar, para cada vaga, no minimo 03 (trés) candidatos que
atendam ao perfil estabelecido, repetindo o procedimento até o efetivo
preenchimento da vaga.

Fica facultado ao Municipio de Niterdi realizar diretamente o processo
seletivo de estagiarios, total ou parcialmente, mediante decisdo
fundamentada da Administracdo, cabendo a contratada, quando
solicitada, prestar o suporte técnico e operacional necessdario as etapas
subsequentes, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

Contratacao e Acompanhamento

Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) para todos os
candidatos selecionados, em conformidade com a Lei n? 11.788/2008,
contendo, no minimo, as informacdes obrigatdrias previstas na
legislacdo, tais como dados do estagidrio, instituicdio de ensino,
supervisor, carga horaria, vigéncia, valor da bolsa, auxilio-transporte,
dados bancarios, apodlice de seguro contra acidentes pessoais, além de
outros elementos exigidos pela legislacdo vigente.

Submeter os Termos de Compromisso de Estdgio a assinatura da
Secretaria Municipal de Administracdo, apds assinatura da contratada e
do agente de integracdo, garantindo controle, rastreabilidade e
arquivamento adequado dos documentos.

Manter estrutura de atendimento presencial e plataforma virtual
exclusivas para suporte aos estagiarios e a Administragao.

A plataforma virtual devera permitir, no minimo, o cadastro e atualizacao
de dados dos estagiarios, envio e assinatura digital de documentos,
abertura de chamados, acompanhamento de vagas e emissdao de
relatorios.

A contratada devera disponibilizar canais de atendimento oficiais e
eficientes, incluindo, no minimo, telefone, WhatsApp corporativo e e-mail
institucional, garantindo suporte direto e eficaz tanto aos estagidrios
guanto a Administracdo. O prazo maximo para resposta as demandas ndo
poderd exceder 24 (vinte e quatro) horas Uteis, salvo casos devidamente
justificados.

Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento dos
valores pela Administragao.
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544.

5441.

544.2.

5443.

5444.
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Garantir que eventuais alteragdes no valor da bolsa ou do auxilio-
transporte ndo impactem a taxa de administracdo contratada.

Cobrar a taxa de administragdo apenas uma vez por vaga efetivamente
ocupada no més de referéncia, mesmo havendo reposi¢des no periodo.

Assegurar que o estdgio ndo gera vinculo empregaticio com a
Administragao, nem relagdao de subordinagdo entre os empregados da
contratada e servidores publicos municipais.

Disponibilizar, no primeiro dia util apds a assinatura do contrato, banco
de dados atualizado dos estagiarios ativos, permitindo a migracdo das
informacoes.

Emitir novos Termos de Compromisso de Estadgio para os estagiarios
ativos em até 15 (quinze) dias corridos a contar do inicio do contrato,
solicitando documentacdo atualizada, quando necessario.

Designar formalmente um preposto com capacidade técnica e gerencial,
para atendimento direto ao gestor e fiscal do contrato.

Sistema Informatizado e Relatdrios

Disponibilizar plataforma online, sistema informatizado ou ferramenta
equivalente, acessivel por web e dispositivos mdveis, com mecanismos
de seguranga, autenticacao e rastreabilidade das informacgdes.

Garantir que a solucdo permita a gestdo digital de todas as rotinas
relacionadas ao estdagio, incluindo, no minimo, assinatura eletrénica de
documentos, controle de frequéncia, registro de férias, substituicdes,
desligamentos e geracao de relatdrios, assegurando a rastreabilidade e
integridade das informacées.

Emitir relatérios mensais até o 52 (quinto) dia util de cada més, contendo,
no minimo: nimero de estagidrios ativos por érgdo, contratos novos,
desligamentos, renovacgdes e valores pagos, enviando-os a Secretaria
Municipal de Administracao junto com a fatura.

Em casos urgentes, como faltas prolongadas, acidentes ou desligamentos,
tanto a Administragdo quanto a contratada deverdao comunicar-se de
forma imediata, utilizando a plataforma online, sistema ou ferramenta
equivalente, complementando com registro oficial quando necessario.
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Disponibilizar ferramenta para inscricdo online de candidatos,
possibilitando cadastro, atualizagdo de dados e acompanhamento do
status das vagas.

Garantir a integridade, seguranca e backup dos dados, com guarda das
informacgdes pelo periodo minimo de 5 anos apds o término do contrato.

54.5. Seguros e Documentos Obrigatdrios

5451

545.2.

54521.

5452.2.

545.23.

545.24.

545.25.

54.53.

5454,

Providenciar seguro contra acidentes pessoais para todos os estagiarios
vinculados ao contrato, com cobertura minima de RS 15.000,00 (quinze
mil reais), vdlido durante toda a vigéncia contratual, devendo ser
apresentado a Administracdo, quando solicitado, documento
comprobatdrio da apdlice vigente.

Confeccionar mensalmente a folha de pagamento dos estagiarios
vinculados ao contrato. Emitir, controlar e manter atualizados os
seguintes documentos obrigatérios, em conformidade com a Lei n®
11.788/2008 e demais normas aplicaveis:

Termo de Compromisso de Estagio (TCE), contendo os elementos
obrigatérios previstos em lei;

Termos Aditivos de Prorrogacao;

Termo de Recesso;

Termo de Desligamento;

Relatdrios de Avaliacdo de Desempenho.

Comunicar a Administracdo, de forma imediata e formal, qualquer
impedimento, irregularidade ou ocorréncia que inviabilize a manutencao
do estagio, bem como alteragdes legais ou regulamentares que impactem
as obrigacdes contratuais.

Emitir termos aditivos com antecedéncia minima de 30 dias da data de
vencimento do TCE, quando aplicavel, garantindo que ndo haja
interrupc¢ao no vinculo do estagiario.
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Materiais a serem disponibilizados

55.

55.1.

55.2.

553.

554.

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

Disponibilizar equipamentos e infraestrutura tecnolégica adequada para a
operacgao do sistema informatizado de gestdo de estdgios, garantindo pleno
funcionamento, seguranca e acessibilidade.

Disponibilizar os recursos necessarios para a emissao e assinatura digital de
documentos obrigatérios (como Termos de Compromisso de Estagio, Termos
Aditivos, Relatorios de Desempenho e Termos de Desligamento),
assegurando conformidade com a legislagao vigente.

Garantir suporte técnico para manutencdo e atualizacdo da plataforma
virtual, incluindo canais de atendimento e ferramentas de comunicagao
necessarias para integracdo com a Administracdo Publica.

Manter, sempre que necessario para a adequada execucdo do contrato,
estrutura fisica e material minima para eventual atendimento presencial,
assegurando condi¢cdes adequadas de espac¢o, equipamentos e suporte,
conforme as necessidades demandadas pela Administracdo.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.

56.1.

56.2.

Ademanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

O servico objeto desta licitacdo compreende a contratacdo de empresa
especializada para atuar como Agente de Integracao de Estagios, responsavel
pela execucdo integral e direta das atividades de recrutamento, selecdo,
administracdo, concessdo, gestdo e acompanhamento dos estagiarios
vinculados ao Municipio de Niterdi, tanto de nivel médio quanto superior. A
execucao das rotinas devera observar rigorosamente os dispositivos da Lei n?
11.788/2008, da Lei n® 14.133/2021, bem como demais normativos
aplicaveis, sendo vedada qualquer forma de subcontratacao.

A contratada deverd providenciar seguro contra acidentes pessoais, com
cobertura minima de RS 15.000,00 (quinze mil reais), valido durante toda a
vigéncia do estagio, inclusive em periodos de férias e afastamentos
justificados. A apdlice deve ter cobertura de 24 (vinte e quatro) horas por dia,
em todo o territério nacional, e a contratada devera disponibilizar ao
Municipio o nimero da apdlice, a seguradora responsdvel e as condicdes de
cobertura, sempre que solicitado.
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A contratada devera disponibilizar plataforma online, sistema informatizado
ou ferramenta equivalente, acessivel via web e dispositivos mdveis, que
permita:

a) A assinatura digital de documentos obrigatdrios (Termos de
Compromisso, Termos Aditivos, Termos de Recesso e Termos de
Desligamento);

b) registro e acompanhamento dos contratos, frequéncia e
desligamentos;

c) geracdo de relatdrios gerenciais customizados;
d) trilhas de auditoria (logs) para cada a¢do executada;

e) backup automatico e preservacdo de dados, inclusive apds o término
da relacdo contratual, por periodo minimo de 5 (cinco) anos;

f) atendimento integral a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n@
13.709/2018 — LGPD), com controle de acesso seguro e rastreavel.

Os valores referentes as bolsas de estagio e aos auxilios-transporte deverao
ser repassados integralmente aos estagiarios, sem qualquer desconto ou
retencdo por parte da contratada, sendo vedada a deducdo desses valores
para cobertura de custos administrativos ou operacionais.

Serd declarada vencedora a licitante que apresentar a menor taxa de
administracdo, a qual devera abranger todos os custos diretos e indiretos
necessarios a plena execucdo do contrato, incluindo sistema informatizado,
emissdao de documentos, suporte técnico, atendimento presencial e virtual,
bem como o seguro contra acidentes pessoais. Ndao serdao admitidas
cobrancas adicionais ou qualquer forma de repasse de custos a
Administracao fora da taxa contratada.

Procedimentos de transicdo e finalizagdao do contrato

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lein2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das
seguintes etapas:
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a)

b)

c)

ADMINISTRACAO

Realizar a transferéncia integral da base de dados histdrica dos estagidrios,
bem como de todos os documentos e registros relacionados a execugao
contratual, sempre que solicitado pela Administracdo ou, obrigatoriamente,
ao término da vigéncia contratual.

Entregar todos os relatdrios finais, termos de encerramento, termos aditivos
e demais documentos comprobatdrios das obriga¢des executadas durante o
periodo contratual, de forma organizada e tempestiva.

Garantir a integridade, a organizacao e a legibilidade de todos os arquivos
fisicos e digitais, assegurando que estejam em formato compativel com os
sistemas da Administracao Publica Municipal e devidamente atualizados
para futura consulta.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato,
o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunica¢les entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou
entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros
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6.9.
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6.11.
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Preposto

A Contratada designara formalmente um preposto com competéncia técnica
e gerencial, antes do inicio da execucdo dos servicos, indicando no
instrumento de nomeacdo os poderes e deveres relacionados a execug¢do do
contrato, atuando como ponto focal para comunicagcdo com a Administracao.

O preposto devera estar disponivel para atendimento, de forma presencial
ou remota, sempre que solicitado, ndo sendo obrigatdria a sua permanéncia
continua no local de execucdo do objeto, salvo se previamente acordado
entre as partes.

A Administracdo podera, de forma justificada, solicitar a substituicdo do
preposto, hipétese em que a Contratada deverd designar outro profissional
no prazo maximo de 3 dias Uteis para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).

As atribui¢des do fiscal do contrato sdao aquelas descritas nos artigos 20 a 26
do Decreto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato tem como fung¢dao administrar o contrato até o término
de sua vigéncia, desempenhando as atribuicdes administrativas que sao
inerentes ao controle individualizado de cada contrato, as quais estdo
previstas no artigo 18 do Decreto Municipal 14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

71.

711

7.111.

A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada conforme as especificacdes
detalhadas neste item, considerando a qualidade da prestacdo dos servicos
e o atendimento aos resultados esperados.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

nao produzir os resultados acordados,
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7.113.

7.2.

721

722

73.

74.

75.

7.6.

7.7.

78.
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deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

A afericdao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

Qualidade dos servicos prestados, conforme especificacdes do Termo de
Referéncia e aprovadas pela Administracao.

Completa documentacdo de suporte a prestacdo do servico, incluindo
relatdrios, devidamente validados e aceitos pelos representantes da
Secretaria Municipal de Administracao (SMA).

Do recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |,
a, da Lein? 14.133, de 2021 e art. 43, Il do Decreto Municipal 14.730/23).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢ao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdao dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 17, Il do Decreto Municipal 14.730/23).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 17, Il do Decreto Municipal
14.730/23).

De acordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal
setorial o acompanhamento da execu¢do do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas
de um 6rgdo ou uma entidade.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execuc¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133,
de 2021).

O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (artigo 18, V, Vle VII, do
Decreto Municipal n? 14.730/2023).
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Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag¢dao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos dos artigos 72 e 82 do
Decreto n? 13.281/2019.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o prazo de validade;
adata da emissao;

os dados do contrato e do érgdo contratante;
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o periodo respectivo de execugao do contrato;
ovalorapagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencado das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdao que impeca a participacdo em licitacdo, no dambito do drgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e
especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

N3ao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados
da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior:
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7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

ADMINISTRACAO

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdao monetdria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

81.

8.2.

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO DE TAXA ADMINISTRATIVA.

Regime de execugao
O regime de execuc¢do do contrato sera por preco unitario, correspondente a

taxa de administracdo por estagiario efetivamente contratado e ativo no
periodo de referéncia.
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O pagamento serd proporcional ao nimero de estagidrios ativos no més,
considerando inclusdes, prorrogacdes e desligamentos ocorridos, com base
nas informacgdes validadas pela Administracdo e nos relatérios apresentados
pela contratada, em cumprimento ao art. 92, inciso IV, da Lein2 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagcao
Parafins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alterac¢des ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos EstadualMunicipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstra¢cdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condic¢Ges locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

Para garantir a adequada execucdo do objeto contratual, a contratada devera
assegurar meios eficazes para comunicagdo com a Administracdo, inclusive,
guando necessario, o atendimento presencial, mediante prévio
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agendamento, nas dependéncias da Prefeitura ou em local acordado entre
as partes, conforme demanda e necessidade do contrato.

A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacao.

Comprovacdao de aptiddo para execucdo de servicos de natureza e
complexidade tecnoldgica e operacional compativeis com o objeto desta
contratacdo, mediante apresentag¢ao de atestados ou certiddes emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos por
conselho profissional competente, quando aplicdvel, devendo demonstrar,
no minimo:

Experiéncia na sele¢do, administragdo e acompanhamento de, no minimo, 50
(cinquenta) vagas de estagio remunerado para estudantes de ensino médio
e/ou superior, em instituicGes publicas e/ou privadas, oficiais e reconhecidas
pelo Ministério da Educacdo (MEC), com prazo de execucdo ndo inferiora 6
(seis) meses;

Gestdo dos documentos obrigatérios (como Termos de Compromisso de
Estagio, Termos Aditivos, Relatérios de Desempenho e Termos de
Desligamento), conforme previsto na Lei n2 11.788/2008;

Experiéncia na celebracdo de convénios com instituicbes de ensino e
acompanhamento regular dos estagiarios, incluindo suporte administrativo.

Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

A empresa licitante devera apresentar, no minimo, 3 (trés) atestados de
capacidade técnica de instituicbes de ensino médio e superior, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugado
de servicos previamente realizados, compativeis em caracteristicas,
guantidades e complexidade com o objeto deste Termo de Referéncia,
conforme disposto no art. 67 da Lei n? 14.133/2021.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1

O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.616.220,28 (seis milhdes
seiscentos e dezesseis mil duzentos e vinte reais e vinte e oito centavos)
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1.

10.2.

103.

104.

10.5.

106.

10.7.

108.

Designar formalmente, por meio de ato administrativo, o fiscal do contrato,
responsavel por coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos,
garantindo a comunicacdo entre a contratada e os 6rgaos da Administracao
Municipal.

Garantir o acesso da contratada as dependéncias do érgdo contratante,
sempre que necessario para a execugao do contrato, desde que os
profissionais estejam devidamente identificados.

Exercer fiscalizacdo continua e efetiva sobre a execucdo dos servicos,
exigindo o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela contratada,
em conformidade com as cldusulas contratuais e a proposta apresentada.

Proporcionar os locais e as condi¢cdes adequadas para a realizagdao das
atividades de estagio, assegurando um ambiente compativel com as func¢des
a serem desempenhadas.

Solicitar a contratada, sempre que necessario, o preenchimento das vagas de
estagio abertas no periodo, observadas as diretrizes e prioridades da
Administracao.

Receber e validar os estudantes encaminhados pela contratada, garantindo
a compatibilidade entre as atividades previstas no termo de compromisso e
as necessidades da Administracao.

Assinar os Termos de Compromisso de Estagio e Termos Aditivos, inclusive
nos casos de prorrogacao, com a devida intervencdo da contratada, bem
como diligenciar para que os documentos sejam também assinados pelas
instituicdes de ensino e pelos estagiarios.

Comunicar a contratada, de forma imediata, qualquer ocorréncia que
implique a rescisdo antecipada de Termos de Compromisso e/ou Termos
Aditivos, adotando as medidas administrativas cabiveis.
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Notificar a contratada sobre irregularidades ou imperfeicdes constatadas na
execucao dos servicos, fixando prazo para correcao.

Aplicar as penalidades administrativas cabiveis em caso de descumprimento
contratual, nos termos da legislacdo vigente e do contrato.

Garantir que a jornada de estagio seja compativel com o horario de estudo
do estagiario, observadas as normas aplicaveis.

Emitir declaragbes ou documentos necessdrios ao estagidrio, quando
requisitado e desde que relacionados as atividades do estagio.

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, dentro dos prazos e condicGes
estabelecidos, apds a devida comprovacdo da execucdo satisfatéria dos
Servigos.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

111

112

113.

114.

114.1.

A contratada deverad realizar a assinatura do contrato em até 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da homologacao da licitacdo.

A contratada devera cumprir integralmente todas as disposicdes legais,
regulamentares e contratuais aplicaveis, assumindo, de forma exclusiva,
todos os custos, riscos e responsabilidades decorrentes da execuc¢do do
objeto, nos termos do art. 14 da Lei n® 14.133/2021.

A contratada deverd, ainda, observar rigorosamente a legislacdo aplicavel
aos estagios, em especial a Lei n? 11.788/2008, garantindo o correto
enquadramento das atividades como estdgio, sem vinculo empregaticio, e
observando todos os requisitos legais para sua formalizacdo e manutencao.

S3o obrigacdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no presente
Termo de Referéncia e no contrato:

Recrutamento e Contratagdo

a) Executartodas as atividades de recrutamento, sele¢do e contratacado
de estagiarios;

b) Divulgar as vagas de estagio mediante autorizacdo do contratante,
assegurando ampla divulgacao e acesso;
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c) Disponibilizar, de forma gratuita, sistema de cadastramento digital
(site, portal ou aplicativo) para estudantes interessados nas vagas.

11.4.2. Seguros e Documentos Obrigatdrios

a) Providenciar seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estagiarios, com cobertura de 24 (vinte e quatro) horas por dia e valor
minimo de RS 15.000,00 (quinze mil reais), informando ao contratante
os dados da apdlice e da seguradora responsavel;

b) Prestar a devida assisténcia aos estagiarios e, quando cabivel, a seus
familiares, nos casos de ocorréncia de sinistro, em conformidade com
as condi¢Ges da apdlice contratada.

c) Emitir, a cada més, a folha de pagamento correspondente aos
estagidrios vinculados ao contrato e gerenciar todos os documentos
obrigatérios, incluindo:

I.  Termo de Compromisso de Estagio;
Il.  Termos Aditivos de Prorrogacao;
. Termo de Recesso;
IV.  Termo de Desligamento;
V.  Relatério de Avaliagao.

d) Garantir que o Termo de Compromisso de Estdgio contenha, no

minimo:

I.  dados do estagidrio, da instituicdo de ensino e do supervisor;
Il.  cargahoraria, horario do estagio e vigéncia;
Ill.  valores da bolsa e do auxilio-transporte;

IV.  dados bancérios do estagiario;
V.  apdlice e nome da seguradora;

VI.  clausula expressa de proibicao de inicio das atividades antes
da assinatura do termo por todas as partes.

114.3. Gestdao e Acompanhamento

a) Acompanhar, fiscalizar e prestar suporte continuo aos estagiarios,
visando ao bom desempenho das atividades;

b) Designar formalmente um preposto com capacidade gerencial e
disponibilidade para tratar de todas as questGes relativas ao contrato,
fornecendo ao contratante seus dados de contato;
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c) Disponibilizar canais de atendimento ao contratante e aos estagiarios,
incluindo atendimento telefénico, WhatsApp e e-mail.

Sistema Informatizado
a) Disponibilizar sistema web seguro, com as seguintes funcionalidades:
l. assinatura digital de termos e documentos;
Il. gestao de desligamentos e renovagoes;
Il. geracado de relatérios gerenciais;
V. acompanhamento das etapas do processo pelo fiscal do contrato;

V. backup e preservacdo da integridade e seguran¢a dos dados,
inclusive apés o término do contrato, em conformidade com a Lei
n2 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

VI. Preferencialmente, realizar todas as etapas do processo de
contratacdo por meio eletrénico, com uso de assinatura digital,
conforme legislacdo vigente e os padrbes de seguranca da
informacao aplicaveis.

Comunicagao e Relatérios

Emitir Termos Aditivos de prorrogacdao com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) dias do vencimento.

Comunicar imediatamente ao contratante quaisquer fatos impeditivos para
a continuidade do estdgio, como trancamento de matricula, reprovacao,
conclusdo de curso ou abandono;

Informar prontamente alteracdes na legislacdo vigente aplicdvel aos
estagios;

Encaminhar mensalmente, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente, a
fatura acompanhada de relatério nominal contendo dados atualizados dos
estagidrios, bem como informacdes sobre contratos novos, rescisdes e
renovagoes.

Zelar pela confidencialidade de todas as informacGes obtidas no ambito da
execucdo contratual, abstendo-se de divulgd-las a terceiros, salvo mediante
autorizacdo expressa do contratante ou por forca de lei.
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f) Comunicar formalmente ao contratante, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, o término dos contratos de estagio em vigor, a fim de viabilizar
eventuais providéncias administrativas.

11.4.6. Repasse de Valores

a) Efetuar o repasse integral das bolsas de estagio e dos auxilios transporte
aos estagiarios, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o
recebimento dos valores pelo contratante.

114.7. Obrigag¢oes Trabalhistas e Legais

a) Assumir integralmente todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais relacionados a execu¢do do contrato, isentando o
contratante de qualquer responsabilidade;

b) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

c) Atender prontamente as solicitagcdes do fiscal e do gestor do contrato,
fornecendo as informacgdes e documentos requisitados;

d) Adotar boas praticas socioambientais, incluindo a observancia da Politica
de Prevencao e Combate ao Assédio Moral e Sexual, combate ao trabalho
infantil e trabalho analogo a escraviddo, bem como medidas de
sustentabilidade ambiental.

11.4.8. Diligéncia e Transparéncia
1148.1. Viabilizara realizacdo de diligéncias presenciais nas dependéncias da

11482. contratada, sempre que solicitado pela contratante, a fim de acompanhar
a execucdo do contrato, realizar reunides técnicas, verificar as instalacdes
ou obter informacdes operacionais relevantes, garantindo acesso
adequado e condi¢cbes minimas de atendimento, conforme art. 64, §22da
Lei n2 14.133/2021.

1149. Capacidade Técnica Comprovada

1149.1. Apresentar, no momento da contratacdo, no minimo, 3 (trés) atestados
de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem a execugdo de servicos compativeis, em
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caracteristicas, quantidades e complexidade, com o objeto deste Termo
de Referéncia, conforme art. 67 da Lei n? 14.133/2021.

114.10.  Rede de Instituic6es Conveniadas

114.101. Possuir, no momento da contratagao, convénios ativos com, no minimo,
20 (vinte) instituicdes de ensino situadas no estado do Rio de Janeiro, de
forma a assegurar capilaridade, agilidade nos processos de selecdo e
encaminhamento de estagiarios, bem como atendimento eficaz as
necessidades da Administragao Publica Municipal.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

121.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

) Fonte de Recursos: 1.704.02;
) Programa de Trabalho: 17.01.04.128.0145.6274;
1) Elemento de Despesa: 33.90.39;

Niterdi, 02 de junho de 2026.

Elaborado:

Jessica Patricia Da Costa Ramos
Assessor AE2 —Matricula: 12410234

Priscilla Rodrigues Batista
Assessor B—Matricula: 12475130
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
TERMO DE CONTRATO

Lei n2 14.133, 12 abril de 2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA - LICITACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

(Processo Administrativo n°® 9900170264/2025).

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ ........ /..., QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NITEROI, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E

O Municipio de Niterdi por intermédio da Secretaria Municipal de Administracao, com sede
na Rua Visconde de Sepetiba, 987 / 42 andar, Centro, na cidade de Niterdi, Estado do Rio
de Janeiro, RJ. CEP 24020-206, inscrita no CNPJ sob o n? 28.521.748/0001-59 neste ato
representada pela Secretaria Municipal de Administracdo a Sra. Rubia Cristina Costa
Bomfim Secundino, portadora da Matricula Funcional n2 1246373-0, doravante

denominado CONTRATANTE, € 0(a) .cccvvereeeieriiiiiiiiennns , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n®
............................ , sediado(a) Na ..coceeevvvviiieeiieieiey, €M evieeeeeceeeeeeeeeee.. dOravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por .....ccccccecvvveeeeeeecnnennnnn. (nome e

fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2 9900170264/2025 e
em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo
Eletronico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e 1)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos especializados de
Agente de Integracdo de Estagiarios, visando assumir a responsabilidade de prestar todo o
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suporte operacional para execugao do Programa de Estagio, em consonancia com a Lei n®
11.788/2008, e com a politica publica de insercdo social de estudantes de nivel médio e
superior, nas condi¢cOes estabelecidas no Termo de Referéncia e nos anexos deste

Contrato.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
DA TAXA
ADMINISTRATIVA

VALOR MENSAL

VALOR TOTAL
ANUAL

Contratagao de servigos
de Agente de Integragao
de Estagios para
prestagdo de servigo de
recrutamento, selegdo,
administracdo da
concessao e ao
acompanhamento das
atividades de estagio ndo
obrigatdrio de estudantes
regularmente
matriculados em
Instituicdo de ensino
médio. Carga horaria de
30 horas semanais.

15156

Unidade

100

RS

RS

RS

Contratagdo de servigos
de Agente de Integracao
de Estagios para
prestacgdo de servigo de
recrutamento, selegdo,
administracdo da
concessao e ao
acompanhamento das
atividades de estagio ndo
obrigatdrio de estudantes
regularmente
matriculados em
Instituicdo de ensino
superior. Carga horaria
de 30 horas semanais.

15156

Unidade

281

RS

RS

RS

TOTAL:

381

RS

RS

RS
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1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O instrumento convocatdrio, assim considerado o edital de licitagdo ou o Aviso de
Contratagdo Direta, conforme o caso;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condicdes
estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.3.5. Havendo qualquer divergéncia entre as disposicdes deste instrumento e dos seus
Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contado da divulgacdo no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacado de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociagdao com o contratado, atentando, ainda, para o

cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de
gue os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo;
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f) Haja informagao quanto a existéncia de disponibilidade orgamentario-financeira para as
despesas vindouras.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogag¢do contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

2.4.1 Nas eventuais prorrogac¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser
reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovacgao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
Vil e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como os
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N3o serad admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....), referente a 381(trezentos e oitenta)
taxas de administracdo, com valor unitario de RS ( ..... ), acrescido do repasse da bolsa
auxilio nivel superior, bolsa auxilio nivel médio e auxilio transporte, conforme descrito na
tabela l

Tabela | - (Repasse)

VALOR VALOR

REPASSE QUANTIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
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BOLSA AUXILIO 100 RS 896,00 RS 89.600,00 1.075.200,00
NIVEL MEDIO
BOLSA AUXILIO 281 RS 1.280,00 RS 359.680,00 RS 4.316.160,00
NIVEL SUPERIOR
AUXILIO 381 RS 195,80 RS 74.599,80 RS 895.197,60
TRANSPORTE

Valor Total de Repasse: RS 6.286.557,60

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

6.1. O CONTRATANTE devera pagar mensalmente, por estagiario ativo, a titulo de taxa de
administra¢do, o valor de RS ... (....), conforme proposta da CONTRATADA, ndo sendo
permitida em nenhuma hipdtese a antecipa¢ao de pagamentos e o pagamento de servigos
ndo executados ou executados de forma incompleta.

6.1.1 Além da taxa de administracdao, conforme disposto na cldusula quinta, o
CONTRATANTE repassara, a titulo de bolsa de estagio (médio/superior) e auxilio-
transporte, os valores dispostos na tabela | (repasse).

6.1.2 O valor mensal calculado para repasse do pagamento aos estagidrios sera definido
pela quantidade de estagidrios ativos multiplicado pelos valores da bolsa estagio e do
auxilio-transporte, que correspondem, atualmente, aos valores de RS 1.280,00 (Hum mil e
duzentos e oitenta reais) — Bolsa Auxilio Nivel Superior, RS 896,00 (Oitocentos e noventa e
seis reais) — Bolsa auxilio nivel médio) e RS 195,80 (cento e noventa e cinco reais e oitenta
centavos) - Auxilio transporte.

6.1.3 O valor mensal maximo estimado do presente instrumento é de RS.... (....) e o valor
anual estimado é de RS.... (....), compreendendo todas as despesas e custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execucdo deste contrato.
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6.1.4 O valor mensal calculado para pagamento da taxa de administragdo sera definido pela
quantidade de estagidrios ativos.

6.2. No caso de o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que nao possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Municipio de Niterdi ou, caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de o CONTRATADO, em razdao de recusa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Municipio de Niterdi, abrir ou manter conta corrente
naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou
contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

6.3. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto
ou de cada parcela, mediante atestacdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de
despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda
no artigo 140, Il, alinea “b”, da Lei n2 14.133/2021 e do art.18, XVII do Decreto Municipal
n2 14.730/23.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, o0 CONTRATANTE deverd comunicar ao
CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

6.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento a
Secretaria Municipal de Administracdo, situada na Rua Visconde de Sepetiba, 987, 04
andar, na cidade de Niter6i/RJ, ou para o endereco eletronico:
pagamentofornecedores@administracao.niteroi.rj.gov.br

6.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura e os documentos mencionados no item 6.4, o érgao
competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas pelo instrumento convocatério;

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias de
aplicacao; e

c) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na qual o gestor devera verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.5.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada

sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende
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produzir. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

6.5.2 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos Orgdaos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao CONTRATADO a ampla defesa.

6.5.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso o CONTRATADO nado
regularize sua situagao.

6.6 Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso o CONTRATADO ndo regularize sua
situacdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 39, da Lei n2 14.133/2021, no art. 24, §22, do
Decreto Municipal n2 14.730/2023.

6.6.1 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
CONTRATANTE.

6.7 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

6.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

6.8.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.8.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, n3o sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
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jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar n2
123/2006.

6.9 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato
ou fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros
de mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido no instrumento convocatdrio serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um
meio por cento) ao més, calculado pro rata die.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em 12/06/2026.

7.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do CONTRATADO, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste serd contado da data do
or¢gamento estimado.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera (3o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado
na afericado final o indice definitivo.

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de
eventual prorrogacao contratual, sob pena de preclusao.

7.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de até 90
(noventa) dias da data de publicacdo do indice ajustado contratualmente; [prazo alterado
pela PPLC em 11.2025, em conformidade com o art. 153, |, do Decreto n? 14.730/2023]

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado apds
o prazo fixado na alinea a, acima, o que ndo acarretara a alteracdo do marco para cOmputo
da anualidade do reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

7.9 Caso, na data de eventual prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido divulgado o
indice de reajuste, devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no
termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.10 A extincdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento do reajuste
solicitado tempestivamente, hipdtese em que serd concedido por meio de termo
indenizatorio.

7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.12 O reajuste de precos ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no
art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S3o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia ou
projeto basico;
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8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des
pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em rela¢do a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execu¢dao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto,
no prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado sancbes motivadas pela inexecucdo total ou parcial das
obrigacOes contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do
ajuste.

8.1.8.1 A Administracdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias. [prazo alterado
pela PPLC em 11.2025, em conformidade com o art. 155, §52, do Decreto n® 14.730/2023]

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais, na forma do art. 137, § 49, da
Lei n2 14.133/2021.

8.1.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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8.1.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou
socios do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucdo do contrato.

9.1.2. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

9.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n2 14.133,
de 2021;

9.1.8. Manter a regularidade junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF
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9.1.8.1. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n3do transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

9.1.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

9.1.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.
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9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢dao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitacao na licitagao;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.1.23. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacao
dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execuc¢ao dos servicos;

9.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto
contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem

necessidade de nova autorizacdo do Contratado.
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9.1.24.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnolégico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem
acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes a tecnologia de concep¢ao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de

qualquer natureza e aplicacdo da obra.
10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢ao da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragao ou de
aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de sub operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.
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10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1. N3ao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n2? 14.133/2021:

12.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, em especial quando:

12.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
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12.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento
convocatorio;

12.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;

12.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

12.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante o certame ou a execucdo do contrato;

12.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

12.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.10.4 apresentar declaracdo falsa quanto as condi¢des de participacao ou quanto ao
enquadramento como ME/EPP;

12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer nas
infracGes acima descritas as seguintes sancdes:
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12.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, |, § 29, da Lei n? 14.133/2021, pela infracdo
descrita no item 12.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave.

12.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, I, § 39, da Lei n? 14.133/2021, pela
infracdo dos subitens 12.1.1 a 12.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser
observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragao prevista no subitem 12.1.1, incidente sobre
o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 12.1.2 a 12.1.7,
incidente sobre o valor anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 12.1.8 a 12.1.12,
incidente sobre o valor anual do Contrato; 11.2.2.1 Na hipétese de a infracdo ser cometida
antes da celebracdo do contrato, a base de calculo da multa do item 11.2.2 sera o valor
anual estimado da contratacao.

12.2.2.1 Na hipétese de a infracdo ser cometida antes da celebracdo do contrato, a base
de calculo da multa do item 11.2.2 serd o valor anual estimado da contratacao.

12.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo
poderd exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

12.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 82, da Lei n? 14.133/2021,
e conforme o procedimento previsto no item 11.13.

12.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes, na forma do art. 156, § 72, da Lei n? 14.133/2021.

12.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, Ill, § 42, da Lei n?
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 12.1.2 a 12.1.7, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos;
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12.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 59,
da Lei n2 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, 1l, § 32, da Lei n2
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o
FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificacdo, na forma do art.
408 do Cddigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que
exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo
atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

12.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da
garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do
Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

12.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacdo prevista no
item 12.3.1 autoriza a Administracdo a promover a rescisdo contratual por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas.

12.3.3 A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extincdo unilateral do Contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas neste Contrato.

12.4 No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato,
serd automaticamente devida multa compensatéria no valor de 20% do valor do Contrato.

12.4.1 A multa compensatéria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa
moratdria convertida, ndo poderda exceder o limite previsto no art. 412 do Cddigo Civil, ou
seja, o valor da obrigacdo principal.

12.5 Na aplicacdo das sancdes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art.
156, § 12, incisos | a V, da Lei n2 14.133/2021:

12.5.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts.
75 e 76 da Lei Municipal n2 3.048/2013;
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12.5.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.5.5 aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6érgdos de controle.

12.6 A imposi¢cdo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade
contratante, sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sang¢des previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 serao impostas pelo Ordenador de
Despesa;

b) a aplicacdo da sancdo prevista no item 12.2.4, na forma do art. 156, § 62, |, da Lei n?
14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracdo Publica direta, do
Secretario Municipal;

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracdao Publica Indireta (fundacao
e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

12.7 A aplicagao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, na forma do art. 156, § 62, |, da Lei n? 14.133/2021, devendo ser observado
o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei Municipal n2
3.048/2013.

12.7.1 A aplicagdo de sangao sera antecedida de intimagdao do FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, que indicard a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do Contrato
infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o
respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentagdo
da defesa, com a possibilidade de produgao de provas.

12.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera exercida no
prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacdo das sanc¢les previstas nos itens 12.2.1 e
12.2.2, contado da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicacdo das san¢Bes previstas nos itens 12.2.3 e
12.2.4, contado da data da intimacdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158
da Lei n2 14.133/2021.
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12.7.3 Serd emitida decisdao conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da san¢ao, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacao, com a demonstragdo dos fatos
e dos respectivos fundamentos juridicos.

12.8 A aplica¢do das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administragdao Publica, na forma
do art. 156, § 99, da Lei n2 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da
Lei n2 14.133/2021, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

12.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 11.8 a multa compensatdria, nos termos do
paragrafo Unico do art. 416 do Cddigo Civil.

12.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 163 da Lei n2 14.133/2021.

12.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846/2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional, cdépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

12.10.1 A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional nos termos da Lei n? 12.846/2013
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10.2 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

12.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracdao devera ser promovida em conjunto no PAR, na
forma do art. 33, § 19, do Decreto n2 46.366, de 19 de julho de 2018.

12.11 Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos
e, se for o caso, aplicacdo de sancdes ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, em
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decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio
do endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao Municipio.

12.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atualizado o
endere¢o de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao Municipio e confirmar o
recebimento das mensagens encaminhadas pelo érgao ou entidade contratante, nado
podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunica¢des por este meio
como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des
aplicadas.

12.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio — CGM, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da sua aplicacdo, o extrato de publicacdo no Diario
Oficial do Municipio do ato de aplicacao das san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a
formalizacdo da extensdo dos seus efeitos para todos os o6rgdos e entidades da
Administracdo Publica do Municipio de Niterdi, bem como para fins de publicidade, ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

12.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido
pela Administragdao ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da garantia prestada,
deverd ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a
decisdo final quanto a penalidade.

12.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio para
inscricdo do débito em divida ativa e propositura de execucdo fiscal, na forma do art. 39 da
Lei n24.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 12 da Lei n2 1.012, de 15 de julho de 1986.

12.13.2 O procedimento para inscricao do débito em divida ativa deverd observar o que
dispdem as leis municipais, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria Fiscal devera ser
consultada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando esta n3do dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds
2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n?
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva

13.6. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:
13.6.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2. Relagcdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; Indenizacbes e multas.

13.7. A extin¢do do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
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l. Fonte de Recursos: 1.501.02

Il. Programa de Trabalho: 170104.122.145.6274
M. Elemento de Despesa: 33.90.39

V. Nota de Empenho:

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdao da Lei Orgcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis, em especial o Decreto 14.730/23 e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2
14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n?
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

77


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94

Yy
S
w ADMINISTRACAO

17.1.1 A divulgacao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, condig¢do indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer
nos prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n? 14.133/2021.

17.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessdrias para dar conhecimento
da contratacdo, junto ao Tribunal de Contas do Estado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Niterdéi para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condicdes e clausulas estabelecidas neste
Contrato, firmam as partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em
presenca das testemunhas abaixo firmadas.

Niterdi, de de 2026.

Rubia Cristina Costa Bomfim Secundino
Secretdria Municipal de Administracao do Municipio de Niterdoi
Matricula 1246373-0

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-
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ANEXO Il -DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Objeto: Contratacao de servicos especializados de Agente de Integracao de
Estagiarios, visando assumir a responsabilidade de prestar todo o suporte
operacional para execucio do Programa de Estagio, em consonancia com a Lei n°
11.788/2008 e com a politica publica de inser¢cao social de estudantes de nivel
médio e superior

Exigéncias de habilitacao
8.3. Parafins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo daJunta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n©5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Provadeinscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Provaderegularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.15. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos EstadualMunicipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
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8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitacao (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superioresa 1 (um);
8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverao atender

a todas as exigéncias da habilitacado e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso
de a pessoajuridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragcdo Contabil Digital
- ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacgéao.

8.25. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender atodas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.26. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagcao Técnica

8.27. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto da licitacio.

8.27.1. Para garantir a adequada execucdo do objeto contratual, a contratada
devera assegurar meios eficazes para comunicagdo com a Administracao, inclusive,
quando necessario, o atendimento presencial, mediante prévio agendamento, nas
dependéncias da Prefeitura ou em local acordado entre as partes, conforme demanda e
necessidade do contrato.
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8.28. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacgéo.

8.29. Comprovacao de aptidao para execucgao de servigos de natureza e complexidade
tecnoldégica e operacional compativeis com o objeto desta contratacdo, mediante
apresentagcao de atestados ou certidbes emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitidos por conselho profissional competente,
quando aplicavel, devendo demonstrar, no minimo:

8.29.1. Experiéncia na selecao, administragcdo e acompanhamento de, no
minimo, 50 (cinquenta) vagas de estagio remunerado para estudantes de ensino médio
e/ou superior, em instituicoes publicas e/ou privadas, oficiais e reconhecidas pelo
Ministério da Educacao (MEC), com prazo de execugao nao inferior a 6 (seis) meses;
8.29.2. Gestao dos documentos obrigatérios (como Termos de Compromisso de
Estagio, Termos Aditivos, Relatérios de Desempenho e Termos de Desligamento),
conforme previsto na Lei n® 11.788/2008;

8.29.3. Experiéncia na celebracao de convénios com instituicdes de ensino e
acompanhamento regular dos estagiarios, incluindo suporte administrativo.

8.29.4. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.29.5. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou dafilial da empresa licitante.

8.29.6. A empresa licitante devera apresentar, no minimo, 3 (trés) atestados de
capacidade técnica de instituicdes de ensino médio e superior, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo de servigos
previamente realizados, compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade
com o objeto deste Termo de Referéncia, conforme disposto no art. 67 da Lei n°
14.133/2021.

8.29.7. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
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ANEXO IV - ORCAMENTO ESTIMADO

Objeto: Contratacao de servicos especializados de Agente de Integracao de
Estagiarios, visando assumir a responsabilidade de prestar todo o suporte
operacional para execucio do Programa de Estagio, em consonancia com a Lei n°
11.788/2008 e com a politica publica de inser¢cao social de estudantes de nivel
médio e superior.

Orcamento Anual Estimado: R$ 6.616.220,28 (seis milhdes seiscentos e dezesseis
mil duzentos e vinte reais e vinte e oito centavos), sendo o valor de R$ 329.662,68
(trezentos e vinte e nove mil seiscentos e sessenta e dois reais e sessenta e oito
centavos) referente ao total da taxa de administragéo; e o valor de R$ 6.286.557,60 (seis
milhoes duzentos e oitenta e seis mil quinhentos e cinquenta e sete reais e sessenta
centavos) referente ao valor total de repasse pela Administragéao.
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TEMPO DE AVANGAR

ANEXO V-MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

INSCRIGAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE:
E-MAIL:

DADOS BANCARIOS:

VALOR
- | UND DE UNITARIO
ITEM| ESPECIFICACAO QTD VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
MEDIDA DA TAXA
ADMINISTRATIVA
1 Contratagao de
servicos de Agente
de Integracdo de
Estagios para
prestacao de
Servico de
recrutamento,
selegao,
administracdo da
concessao € ao
acompanhame nto .
das al?tividades de Unidade | 100
estagio nao
obrigatorio de
estudantes
regularmente
matriculados
em Instituicdo de
ensino médio.
Carga horaria de 30
horas
semanais.
2 Contratacao de
servigos de Agente
de Integracdo de
Estagios — para | 514046 | 281
prestagao de
Servigo de
recrutamento,
selecdo,
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ADMINISTRAGAO

administracdo da
concessao € ao
acompanhame nto
das atividades de

estagio nao
obrigatorio de
estudantes
regularmente
matriculados em
Instituicao de

ensino  superior.
Carga horéria de
30 horas
semanais

VALOR TOTAL:

Valor total: R$

( ) Optante pelo Simples Nacional

( ) Nao Optante pelo Simples Nacional

DECLARO, que of(s)

item(s)

ofertado(os)

esta(ao)

(em algarismos) / (por extenso)

em conformidade com as

especificagdes contidas no Termo de Referéncia. DECLARO, ainda, que nos pregos

estao inclusos todos os custos diretos e indiretos indispensaveis a perfeita execugao do

objeto deste Edital, assim como abrange todos os custos com materiais e servigos

necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas condicbes de uso, eventual

substituicdo de unidades defeituosas e/ou entrega de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

, de

Proponente

de 20XX.
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